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Gorev ve Sorumluluklar

1 | Fakiilte kurullarina baskanlik etmek ve kurul kararlarinmn uygulanmasini saglamak.

2 | Fakiilte birimleri arasinda esgiidiimii saglayarak denetlemek.

Is ve islemlerin Fakiiltenin vizyon ve misyonuna uygun bicimde siirdiiriilmesini saglamak.

3
4 | Fakiiltede egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiirtilmesini saglamak.
5

Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politika ve strateji gelistirmek.

Tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilip kullanilmasini saglayarak tasarruf ilkelerine uygun

hareket etmek.

7 | Fakiiltenin kadro ihtiyaglarmn tespit ederek Rektorlik’e sunmak.

g | Ogrenci kontenjanlarinin Fakultenin fiziki imkanlarina uygun olarak belirlenmesini saglamak.

Fakultenin idari ve akademik personeli i¢gin ihtiya¢ duyulan alanlarda kurs, seminer, konferans ve benzeri etkinliklerin

diizenlenmesini saglamak.

10 | Fakiltenin kalite gelistirme ve akreditasyon galismalarinin diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglamak.

Fakiiltenin egitim-6gretim sistemiyle ilgili sorunlari tespit ederek ¢oziime kavusturmak ve gerektiginde {ist makamlara

11 iletmek.

12 | Fakiiltenin stratejik plani ile faaliyet ve denetim raporlarmnin hazirlanmasini saglamak.

13 | Fakiiltenin fiziki donanimu ile insan kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasini saglamak.

14 | Fakiilte yerleskesinde gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak.

15 | Her 6gretim y1il1 sonunda Fakiiltenin genel durumunun isleyisi hakkinda Rektore rapor vermek.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak

16 yiriitiilmesini saglamak.

Mugla Sitki Kogman Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen
amac¢ ve ilkelere uygun olarak; fakultenin vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve &gretimi gergeklestirmek icin gerekli tim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
ylriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek ve denetlemek.

ISIN CIKTISI




iSIN GEREKLERI

*657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
*Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
*Ydneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini
bilmek,

*Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme
ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

BILGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuat,

* 657 Sayilt Devlet Memurlart Kanunu,

* 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu,

* 2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu,

* 5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu,

* Butce Kanunu,

* 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,

* MSKU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi,

* MSKU Yaz Okulu Yéonetmeligi,

* Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar
Arast Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Yonetmeli

* Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi,

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yo6netmeligi,

* Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Eleman1 Kadrolarina Naklen
veya Agiktan Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile
Giris Smavlarina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
* Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlari
Personeli Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi,
* Yiiksekogretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Elemani ve
Memurlari Disiplin Ynetmeligi,

* Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi,

* Akademik Tegvik Yonetmeligi

ILETiSIMDE OLUNAN
BiRIMLER/ KURUMLAR

Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire Bagkanliklari,
Dekan

Yardimcilari, B6lim Baskanliklari, Anabilim Dali Baskanliklari,
Fakiilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri, Dekan Sekreteri

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarimi okudum.

Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhut ederim.

Tarih : 01/07/2024

Adi ve Soyadu: Prof. Dr. Mustafa GOKCE
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